Zatacznik do uchwaty
nr 280/2011 Senatu UP
REGULAMIN
Studiow Podyplomowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu
Opracowany na podstawie art. 8 ust. 1 i art. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.)

(wyciag, pelny tekst — Repozytorium: Uchwata nr 280/2011 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego
w Poznaniu z dnia 25 maja 2011 r.)

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin Studiéw Podyplomowych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu, zwany dalej
regulaminem, okre$la ogolne zasady tworzenia i prowadzenia studiow podyplomowych, zasady
odptatnosci oraz prawa i obowigzki stuchaczy tych studiow.

§3
2. Nadzor nad realizacja studiow sprawuje dziekan lub przewodniczacy Rady ds. Ogolnouczelnianych
Jednostek Dydaktycznych.
3. Jednostka koordynujaca studia w ramach Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, zwanego dalej
Uczelnia, jest Centrum Ksztatcenia Ustawicznego (CKU).

§4
3. Studia odbywaja si¢ wedtug planu i programu uchwalonego przez rad¢ wydziatu lub Rade ds.
Ogolnouczelnianych Jednostek Dydaktycznych oraz zgodnie z niniejszym regulaminem.

§5
1. Studia sa odptatne. Warunki odptatnosci okresla pisemna umowa zawarta miedzy Uczelnia
a stuchaczem.
2. Podstawa ustalania odptatnosci jest kalkulacja, obejmujaca wszystkie koszty bezposrednie
1 posrednie.
3. Kalkulacjg, o ktorej mowa w ust. 2, sporzadza si¢ dla kazdej edycji studiow. Zatwierdzenie
kalkulacji stanowi podstawe do uruchomienia edycji.

II. UTWORZENIE I WZNOWIENIE STUDIOW

§6
1. Wniosek o utworzenie lub wznowienie studiow sktada Rektorowi dziekan lub przewodniczacy
Rady ds. Ogolnouczelnianych Jednostek Dydaktycznych.
2. Wniosek o utworzenie studiéw nalezy ztozy¢ do Rektora nie p6zniej niz dwa miesigce przed
planowanym terminem rozpoczgcia, a 0 wznowienie nie pozniej niz miesigc przed terminem
rozpoczgcia.

II. KIEROWNIK STUDIOW

§9
1. Kierownikiem studiéw jest nauczyciel akademicki zatrudniony w Uniwersytecie Przyrodniczym
w Poznaniu.
2. W wyjatkowych przypadkach kierownikiem moze by¢ specjalista spoza Uczelni, posiadajacy co
najmniej stopien naukowy doktora.

IV. PLAN I PROGRAM STUDIOW



§11

1. Plan i program studiéw uchwala, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat Uczelni, rada
wydziatlu lub Rada ds. Ogolnouczelnianych Jednostek Dydaktycznych.
2. Plany studiéw okreslaja:

1) przedmioty z roztozeniem na semestry wraz z punktami ECTS,

2) harmonogram zjazdow,

3) sposob realizacji przedmiotow (wyktady, ¢wiczenia, seminaria, konwersatoria, zajecia

laboratoryjne i terenowe),

4) obowigzujace w kazdym semestrze zaliczenia i egzaminy,

5) zasady ukonczenia studiow.
3. Program studiow obejmuje:

1) zestaw nauczanych przedmiotow,

2) liczbg godzin przeznaczonych na realizacj¢ przedmiotow,

3) podstawowe tresci programowe dla kazdego przedmiotu,

4) wykaz nauczycieli akademickich realizujacych przedmioty.
4. Szczegotowy plan i program studidw jest przekazywany stuchaczom przed lub wraz z rozpoczgciem
pierwszego semestru.

§ 12

1. Zajgcia sg prowadzone w systemie semestralnym.
2. Studia trwaja nie krocej niz 2 semestry, jednak nie dluzej niz 4 i obejmuja nie wigcej niz 600 godzin
zaje¢ programowych.
3. Warunkiem ukonczenia studiéw moze by¢ wykonanie i uzyskanie pozytywnej oceny z pracy
koncowe;j.

V. ZASADY REKRUTACII
§ 13
1. O przyjecie na studia moga ubiegac si¢ osoby posiadajace dyplom ukonczenia studiow wyzszych
CO najmniej pierwszego stopnia.
1. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia sktadajg w dziekanacie lub w sekretariacie jednostki
prowadzacej studia nastepujace dokumenty:
1) podanie o przyjecie,
2) kwestionariusz 0sobowy wraz z oswiadczeniem o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,
3) odpis albo uwierzytelniong kopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,
4) potwierdzenie wniesienia optaty za pierwszy semestr lub skierowanie z zaktadu pracy ze
zobowigzaniem pokrycia kosztow.
2. W przypadku nieprzyjecia na studia dokumenty zwraca si¢ kandydatowi.
§ 16
1. Rekrutacje¢ prowadzi kierownik studiow lub komisja powotana na jego wniosek przez dziekana lub
przewodniczacego Rady ds. Ogoélnouczelnianych Jednostek Dydaktycznych. Z przebiegu
postgpowania rekrutacyjnego sporzadza si¢ protokot.
2. Decyzj¢ o przyjeciu na studia podejmuje dziekan lub przewodniczacy Rady ds. Ogoélnouczelnianych
Jednostek Dydaktycznych.
3. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 2, przystuguje prawo odwotania do Rektora w terminie 14 dni od
dnia jej dorgczenia.
§ 17
1. Warunkiem podjecia studiow jest:
1) zawarcie pisemnej umowy o warunkach §wiadczenia ustugi edukacyjnej w ramach studiow
podyplomowych,
2) wniesienie pierwszej wplaty okreslonej w umowie.
2. W przypadku rezygnacji stuchacza w trakcie trwania studium, wniesione optaty nie podlegaja
Zwrotowi.
3. Stuchacz, ktéry wnidst optate a nie podjat studiow, moze ubiegac si¢ o zwrot wptaconej kwoty,
zgodnie z zawartg umowa.



V. PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA
§ 18
Stuchacz studiéw ma prawo do:
1) uzyskania w ramach zaje¢ dydaktycznych rzetelnej i nowoczesnej wiedzy podnoszacej jego
kwalifikacje zawodowe,
2) korzystania ze zbioréw systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni,
3) zgtaszania uwag i postulatow dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego i obstugi
administracyjnej do kierownika studiow podyplomowych.
§ 19
Stuchacz studidéw jest zobowigzany do:
1) udziatu w zajeciach dydaktycznych oraz uzyskiwania wymaganych zaliczen i pozytywnych ocen
Z egzaminow,
2) przygotowania pracy koncowej, jezeli taki obowigzek jest przewidziany w planie i programie
studidw oraz ztozenia jej w okreslonym terminie w dziekanacie lub sekretariacie studiow,
3) terminowego wnoszenia semestralnych optat za studia,
4) przestrzegania przepisoOw niniejszego regulaminu i przepiséw porzadkowych obowigzujacych
w Uczelni,
5) niezwlocznego powiadomienia na pismie kierownika studiéw o zmianie danych osobowych,
6) dbania o dobre imi¢ Uczelni i poszanowania jej mienia.
§ 20
W szczegdlnych przypadkach, na wniosek stuchacza, kierownik studidow moze udzieli¢ przerwy
w studiach, trwajacej nie dtuzej niz 2 lata.
§ 21
1. Egzaminy i zaliczenia sg przeprowadzane w terminach uzgodnionych ze stuchaczami.
2. Shuchacz, ktory z waznych i odpowiednio udokumentowanych powodéw nie zglosit si¢ na
zaliczenie lub egzamin, zachowuje prawo do zdawania w innym terminie, wyznaczonym przez
wyktadowce.
3. W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej stuchaczowi przyshuguje prawo do
zdawania jednego egzaminu poprawkowego.
§ 23
1. Stuchacz studiow zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) niepodjecia lub rezygnacji ze studidw,
2) niezaliczenia semestru,
3) nieztozenia w terminie pracy koncowe;j, jesli taki obowiazek przewiduje plan studidow.
2. Decyzje o skresleniu podejmuje dziekan lub przewodniczacy Rady ds. Ogoélnouczelnianych
Jednostek Dydaktycznych, na wniosek kierownika studiow.
3. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 2, przystuguje prawo odwotania do Rektora w terminie 14 dni od
dnia jej doreczenia.

VI. UKONCZENIE STUDIOW

§ 24
1. Warunkiem ukonczenia studiow jest spetnienie wymagan okreslonych w planie i programie
studiow, w tym przedtozenie pracy koncowej, o ile taki obowigzek jest przewidziany, oraz uzyskanie
co najmniej 60 punktow ECTS i zdanie egzaminu koncowego.
2. Prace koncowg nalezy przedtozy¢ najpdzniej 3 miesigce od zakonczenia ostatniego semestru.
W szczegblnych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony o kolejne 3 miesigce.
3. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego jest uzyskanie zaliczen oraz zdanie
obowigzujacych egzaminow wskazanych w programie studiow.
4. Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisjg powotang przez dziekana Iub przewodniczacego Rady
ds. Ogoélnouczelnianych Jednostek Dydaktycznych, na wniosek kierownika studiow.
6. W przypadku negatywnej oceny z egzaminu koncowego stuchacz ma prawo do egzaminu
poprawkowego, w terminie 1 miesigca od daty pierwszego egzamin.



§ 25
1. Po ukonczeniu studiow, stuchacz otrzymuje swiadectwo ich ukonczenia wedlug wzoru okre§lonego
odrebnymi przepisami.
2. Warunkiem wydania $wiadectwa jest przedstawienie przez sluchacza wypeknionej karty obiegowe;j
1 uregulowanie wszystkich zobowigzan wobec Uczelni.

VII. PRZEPISY KONCOWE
§ 26
1. Przebieg studidéw jest dokumentowany w:
1) albumie stuchacza,
2) indeksie,
3) protokole egzaminu koncowego.
2. Do dokumentacji przebiegu studiéw zalicza si¢ réwniez prace konicowa, jesli jej przygotowanie
zostato przewidziane w programie studiow.
3. Dokumentacje przebiegu studidw prowadzi jednostka prowadzaca studia.
§ 27
1. W sprawach nieuregulowanych przepisami niniejszego regulaminu rada wydziatu lub Rada ds.
Ogolnouczelnianych Jednostek Dydaktycznych moze zastosowaé uregulowania dodatkowe,
wynikajace ze specyfiki studiow.
2. Dodatkowe uregulowania nie moga by¢ sprzeczne z obowigzujagcym prawem o szkolnictwie
wyzszym, Statutem Uczelni, niniejszym regulaminem oraz nie mogg zaw¢za¢ uprawnien kierownika
badz stuchacza studiéw ani zwigksza¢ ich obowiazkow w zakresie objetym regulaminem.
§ 28
1. Od decyzji podjetych na podstawie niniejszego regulaminu stuchaczowi przystuguje prawo
odwotania w ciagu 14 dni.
2. Najwyzszym organem odwotawczym jest Rektor, ktory w przypadku uchylenia decyzji rozstrzyga
sprawe merytorycznie.
§29
W przypadkach spornych, prawo do interpretacji postanowien zawartych w niniejszym regulaminie
ma Senat Uczelni.
§ 30
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.



